UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HOI
S 3/QD-SLDTBXH Binh phuéc, ngey/Athdng 3 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong tic Vin thu va Luu triv

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

Cdn cir Nghi dinh soj' 01/2013/ND-CP ngay 05/3/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu trik,

Can cit Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phi vé
cong tdc van thu;

Can cir Thong tu 56 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B¢ trudng Bj

NGi vu vé quy chudn dit liéu thong tin dau vao va yéu cau bdo quan tai liéu leu triv
dién ti;

~ Can cir Thong tw 04/201 ?/T T-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo truong B Noi vu
vé huong dan xdy dung quy ché cong tdc van thw, luu trit ciia co quan té chirc,

Cén cir Quyét dinh s6 43/2018/0D-UBND ngay 02/11/2018 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua So Lao dong — Thuong binh va Xd hoi
tinh Binh Phuoc;

Theo dé nghi cuia Chdnh Vin phong S
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac Van thu va luu
trit ciia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 108/QD-SLDTBXH ngay 27/10/2016 ciia S¢ Lao ddng Thuong binh va Xa
hoi.

Piéu 3. Cac 6ng ( ba): Chanh Van phong S6, Truéng cac Phong nghiép vu
S0, Giam doc cac don vi thudc S& va can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
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truc thuéc S& Lao dong Thuong binh va Xa héi chju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay /|,

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; ‘

- S& Noi vu; LADO BO z

- Chi cuc viin thu, luu trit;

THUONG BINH |
- Luu: VT,VP(M02).

VA XA HOI
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UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DPONG Doc 1ap-Tu do-Hanh phiic
THUONG BINH VA XA HOI

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh,

1. Quy ché nay quy dinh coéng tic van thu va luu trit ciia Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (sau day goi tat 1a S&) duge ap dung thong nhat & Van
phong S¢ va cac don vi su nghiép truc thudc S& (sau day goi chung la don vi thudc
So).

2. Déi tuong didu chinh cua Quy ché nay 1a cong tac Vin thu va Luu trit:

a) Cong tac vin thu bao gdm céac cong viéc vé soan thao, ban hanh vin ban,
quan ly vén ban va cac tai liéu khac dugce hinh thanh trong qua trinh hoat déng cua
S&; lap ho so, giao ndp ho so vao luu trir don vi; quan ly va st dung con dau;

b) Cong tac luu trit bao gdm cac cong viée vé thu thap, bao quan va td chic
sur dung tai liéu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua Sé.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché, nhiing tir ngit duéi day duge hiéu nhu sau:

1. “Van ban” 1a thong tin thanh van dugc truyén dat bang ngdn ngit hoic ky
hiéu, hinh thanh trong hoat dng cua S& va don vi thudc S& va dugce trinh bay ding
thé thire, k¥ thuét theo quy dinh.

2. “Vin ban hanh chinh” 14 vin ban hinh thanh trong qué trinh chi dao, diéu
hanh, giai quyeét cong viéc cua So va don vi.

3. “Van ban dién tu” la van ban dudi dang théng dig¢p dir liéu dugc tao 1ap
hodc dugc s6 hoa tir van ban gidy va trinh bay ding theé thic, k¥ thuét, dinh dang
theo quy dinh.

4. “Van ban di” 1a tAt ca céc loai van ban do S¢ ban hanh.






